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Vergabevermerk

Verein: Email:
Projekt:
Tel.:
Vergabevermerk
Auftrag:

Zeitraum/-punkt der
Vergabe:

Auftragsvolumen brutto:

Anzahl der Angebote:

Form der Angebote:

Zuschlag an:

Am:

Begrindung:

Weitere Anmerkungen:

Unterzeichner/
Funktion im Projekt:




Beispiel Arbeitszeitnachweis-einfach

Antragsteller:

Name:

Strafde:

PLZ, Ort:

Az:

RegelmafBige wochentliche Arbeitszeit des Arbeitgebers (Vollbeschaftigung):

Festgelegte Arbeitszeit im Projekt: 20,00

Projektmitarbeiter/in:

Std./W.

Arbeitszeitnachweis

(bitte fiir jede/n Projektmitarbeiter/in erstellen)

(bitte nur Dezimalangabe)

39,00 Std./W.

Monat: Jan 2022 (bitte zutreffenden Monat angeben)
Tatigkeit im Projekt Gesamte Arbeitszeit
Datum Beginn Ende Ist Soll Differenz Kommt Geht IST Bemerkung
taglich (+/-)

Mo 03.01

Di 04.01

Mi 05.01

Do 06.01

Fr 07.01

Mo 10.01

Di 11.01

Mi 12.01

Do 13.01

Fr 14.01

Mo 17.01

Di 18.01

Mi 19.01

Do 20.01

Fr 21.01

Mo 24.01

Di 25.01

Mi 26.01

Do 27.01

Fr 28.01

Mo 31.01

Di 01.02

Mi 02.02

Do 03.02

Summen: 0:00 0:00 + 00:00 0:00
Fir die Richtigkeit der Eintragungen und der Zeitsummenrechnung:

Datum: Unterschrift Projektmitarbeiter/in:

Datum: Unterschrift Projektleitung:




Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise

Zutreffendes ankreuzen oder ausfiillen

1. Antragsteller/in (Name, Vorname)

2. Reiseziel Projektbezeichnung
3. Zweck der Dienstreise

4. Antrittstag voraussichtliche Riickkehr

5. Die Dienstreise soll ausgefiihrt werden

5.1 |0 mit regelmafsig verkehrenden Befdrderungsmitteln

5.1.1 O Bahn
(Klasse 1 erst nach tber zwei Stunden Zugbenutzung -
Begriindung erforderlich - Nr. 6)

Bahncard Oja O nein

5.1.2 O Flugzeug (Kosten der niedrigsten Flugklasse werden erstattet.-

Begriindung/ Vergleichsberechnung erforderlich - Nr. 6)

5.1.3 O Bus

5.2 |0 Mietfahrzeug, Taxi (Diese Kosten werden nur aus trifftigen Grund erstattet -Begriindung
erforderlich - Nr. 6)

5.3 |0 mit privatem Kraftfahrzeug / oder einem anderen motorbetriebenes Fahrzeug

5.3.1 O unter Gewahrung von Wegstreckenentschadigung nach § 5 Abs. 1 BRKG, weil
die Benutzung aus triftigen (dienstlichen oder zwingenden persénlichen)

Grlnden notwendig ist (Begriindung erforderlich - Nr. 6)

Mir ist bekannt, dass eine Sachschadenshaftung des Dienstherren nicht gegeben ist.

6. Begriindung zu Nr. 5.1.1, 5.1.2, 5.2 und 5.3.1

Ort, Datum Unterschrift Antragsteller_in




Reisekostenabrechnung

Trageranschrift

Wichtiger Hinweis

Bittereichen Sie die Reisekostenabrechnung mit
Originalbelegen moglichst bald nach Ende der Reise
ein. Der Anspruch auf Reisekostenvergiitung erlischt,
wenn dieser nicht innerhalb einer Ausschlussfrist
von einen Monat nach der Reise geltend gemacht
wird.

Name, Vorname

Wohnungsanschrift

O Ich habe einen Vorschuss in Hohe von € erhalten.

Reisezweck:

Auszuzahlender Betrag: €

Ich bitte um Uberweisung auf folgendes Konto:
IBAN. ittt BIC: ittt e
KEEAITINSTITUL: 1euviieeieiitieite ettt ettt et s e e te e st e sbe e sate s beesubessbaesabessbaesaseenseesaseenseesaseenseens

Kontoinhaber (falls nicht identisch mit Antragsteller/in): ...t e

Ich bitte um Bar- Auszahlung

Betrag in H6he von: erhalten.

Datum, Unterschrift

Ort, Datum Unterschrift Antragsteller_in

sachlich FiChtig: ...coocviviriiiiiiieeeceeccieeeree e

rechnerisch richtig: ....cccooviiiviiiiniiiieeee,




Verein: Adresse

Riickerstattungsbeleg/ Auszahlungsbeleg

Name: Projekt:

Im Rahmen meiner Tatigkeit fiir ... e.V. habeich Folgendes verauslagt:

Sache/Leistung/Aktivitat/Datum (allgemeinverstindliche Bezeichnung) Betrag

O O S

o
o

o
=

[
S

o
w

o
b

=
e

Summe/ Ubertrag von Blatt 2:

Erstattungsbetragvon ...e.v.

Alle Belege sind im Original, Belege auf Thermopapier zusatzlich auch als Normalpapier-Kopie, beigefligt.
Den Erstattungsbetrag bitteich auf mein Bankkonto zu tGberweisen:

Beim Erstattung per Uberweisung bitte IBAN angeben:

Datum: Unterschrift:

Betrag Bar erhalten:

Datum: Unterschrift:

Muster-Formular Kostenerstattung bei Vorauslage.xls
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Muster-Rechnungsvorlage Honorare

Name:
Anschrift:
(Honorarempfénger*in)
An
Steuernummer.____ Rechnungsnummer:______
Rechnungsdatum: ____
Rechnung
Hiermit stelle ich auf Grundlage des Honorarvertrags vom im Rahmen der
Mafsnahme/des Projekts fir die Leistung
am im Umfang
von _________ Std./Doppelstd. einen vereinbarten Gesamtbetrag in Hohevon ________

€* in Rechnung.

Ich bitte um Uberweisung auf folgendes Konto:

Bankinstitut:

IBAN:

BIC:

*Bitte Zutreffendes ankreuzen!
Der Rechnungsbetrag enthalt

a 7 % Umsatzsteuer in Héhe von:
a 19 % Umsatzsteuer in Héhe von:
a Im ausgewiesenen Rechnungsbetrag ist gemafs § 19 UStG keine

Umsatzsteuer enthalten.

Betrag dankend als Barauszahlung erhalten am:

Unterschrift der Zahlungsempfangerin



HONORARVERTRAG

zwischen

vertreten durch
(Auftraggeber)

vertreten durch

(Auftragnehmer¥*in)

§ 1 Leistung und Zeitraum

Hiermit wird vereinbart, dass der*die Auftragnehmer*in im Rahmen des Projektes ......cceesessssccsnneeeeneennes

AlS seeeereenenennennieiiiiiiiiieieerieeeeeeeeeeeeeseens die folgende Leistung erbringt:

Nach Mafsgabe des § 613 BGB ist diese Leistung von dem*der Auftragnehmer*in selbst zu erbringen. Gleichermafsen

dirfen Entgeltanspriiche aus diesem Vertrag nicht abgetreten werden.

Als Leistungszeitraum wird VEreinbart: .....eeiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiisssssssssssssssssssssssssssssssssssssan

§ 2 Vergiitung

Fir die Erbringung der Leistung erhalt der*die Auftragnehmer*in ein Gesamthonorar in Hohe von:
Brutto ...ccoeeveeivenceereeceeceecennnes LY 1 =] 1 S ) Euro

Die Vergiitung erfolgt in Anlehnung an die geltenden Honorarempfehlungen (hier die Empfehlungen Bund bzw.
Bundesland eintragen). Pro Doppelstunde werden ..........ccccceevrunnnnnee € bezahlt.

Der Auftrag wird mit .........cceeeiiiiiiiiiiiieiinenns Doppelstunden/Zeitstunden kalkuliert. Eine Erhéhung oder Verringerung
des zeitlichen Umfangs der Leistung ist im beiderseitigen schriftlichen Einvernehmen mdoglich und fihrt zu einer
entsprechenden Veranderung des Honorars flir jede volle Viertelstunde.

Mit der Zahlung des Honorars sind alle dem*der Auftragnehmer*in im Zusammenhang mit der Erfiillung dieses Vertrages
entstandenen Kosten einschliefilich der Aufwendungen fiir Vor- und Nacharbeiten abgegolten.

Die Vertragschliefsenden sind sich dariiber einig, dass mit diesem Vertrag kein Dienst- oder Arbeitsverhaltnis und keine
aus einem Solchen resultierende Anspriiche begriindet werden. Fir die Versteuerung des Honorars, gegebenenfalls
anfallende gesetzliche Sozialabgaben und sonstige Versicherungsbeitrage (insbesondere Versicherungsschutz gegen
Unfalle) ist grundsatzlich der*die Auftragnehmer*in verantwortlich. Auf eine gegebenenfalls bestehende
Rentenversicherungspflicht des*der Auftragnehmers*in  wird hiermit hingewiesen. Ferner bestdtigt der*die

Auftragnehmer*in, dass seine*ihre Tatigkeit nicht Gberwiegend und nicht regelmafiig fiir den Auftraggeber erfolgt.

§ 3 Auftragsabwicklung

Der*die Auftragnehmer*in fiihrt die Leistung in eigener Verantwortung aus. Arbeitszeit und Arbeitsort werden, soweit
nicht durch die Eigenart des Auftrags vorgegeben, vom Auftragnehmer*in selbststandig bestimmt. Weisungen werden
dem*der Auftragnehmer*in nicht erteilt. Der Auftraggeber ist berechtigt, die Leistung durch Einzelangaben zu

konkretisieren.

Seite 1 von 2



Checkliste flir den Verein als Arbeitgeber

Wenn Vereine als Arbeitgeber auftreten moéchten, missen sie eine Reihe von Formalien
erfillen.

Arbeitgeber bendtigen:

Eine Registrierung als Arbeitgeber. Hierfir muss eine Betriebsnummer bei der
Bundesagentur flir Arbeit beantragt werden:
https://www.arbeitsagentur.de/unternehmen/betriebsnummern-service

Die Mitgliedschaft in einer Berufsgenossenschaft, damit die Arbeitnehmer*innen
unfallversichert sind. Bei der Unfallversicherung der Arbeitnehmer*innen handelt es
sich um eine gesetzliche Pflichtversicherung. Flr viele gemeinnUtzige Vereine im
soziokulturellen und Bildungsbereich ist die VBG zustandig;:
http://www.vbg.de/DE/1 Mitgliedschaft und Beitrag/1 Mitgliedschaft/1 Pflichtver
sicherung/3 Unternehmen anmelden/unternehmen _anmelden node.html

Fur Trager im karitativen Bereich, in der Sozialarbeit oder der Betreuung ist meist die
BGW zustandig:
https://www.bgw-

online.de/cae/servlet/path/common/LoginPages?view=renderLogin

ANENENENENEN

Eine schriftliche Anmeldung fur das ElStam-Verfahren beim Finanzamt. Dies geht
mit einem formlosen Schreiben inkl. Angabe von Steuernummer und Datum nach
folgendem Muster (bitte erganzen entsprechende Angaben erganzen!):

Steuernummer XX XXX XXXXX

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit teile ich Ihnen mit, dass unser Verein seit dem xx.xx.xxxx Arbeitgeber ist. Ich
bitte hiermit um den entsprechenden Vermerk bei unserer Steuernummer, damit wir
am ElStam-Verfahren teilnehmen kdnnen.

Mit freundlichen Grifsen

XXXX XXXX

Fur die konkrete Lohnabrechnung wird bendétigt:

Adresse des Vereins (wie im Vereinsregister eingetragen)

Bankverbindung des Vereins

Betriebsnummer des Vereins

Steuernummer des Vereins

Mitgliedsnummer bei der Berufsgenossenschaft, Veranlagungsbescheid und PIN
Personalbogen mit Daten von Mitarbeiter*innen (siehe Vorlage von VIA)

Bevor nicht all dies vollstandig bei der abrechnenden Stelle (z. B. Lohnbiiro, Steuerbiiro)
vorliegt, ist eine Gehaltsabrechnung technisch nicht moglich!




Check-Liste fur Honorarvertrage

Bitte an (Name des Vereins) senden:

[]

1 x Honorarvertrag unterschrieben (per Post mit
Originalunterschrift)

Selbststandigkeitserklarung (per Post mit Originalunterschrift)
Qualifikationsnachweise
Lebenslauf

Rechnung/Teilrechnung mit Rechnungsnummer,
Rechnungsdatum, Steuernummer (ab 251,00 €, nicht Steuer-1ID!),
Bankverbindung - wenn Rechnung handschriftlich ausgefullt
wird, dann bitte per Post schicken. Ansonsten kann auch per Email
zugeschickt werden. Unterschrift ist nicht notig, Rechnungen sind
ohne Unterschrift gultig.

Zeitnachweis - bitte Aktivitaten detailliert angeben



Mustervereinssatzung

Satzung des Vereins

Praambel

Grundlage der Vereinsarbeit ist das Bekenntnis aller Mitglieder des Vereins zur freiheitlichen,
demokratischen Grundordnung und zu humanistischen Werten. Der Verein unterstltzt keine
parteipolitischen, religiosen, konfessionellen oder wirtschaftlichen Ziele. Der Verein setzt sich
entschieden gegen extremistische, rassistische, diskriminierende und sexistische Verhaltensweisen
gegen andere Menschen ein. Der Verein bietet nur solchen Personen die Mitgliedschaft an, die sich zu
diesen Grundsatzen bekennen. Mitglieder von extremistischen Parteien, gleich welcher politischen
Ausrichtung, sowie Mitglieder religioser Sekten oder anderer Organisationen mit rassistischer,
fremdenfeindlicher, intoleranter, menschenverachtender oder diskriminierender Ausrichtung kénnen
nicht Mitglied des Vereins werden. Das Gleiche gilt fiir Mitglieder von Organisationen, deren Ziele oder
Aktivitaten allgemein nicht mit den Vereinszwecken vereinbar sind, insbesondere wegen

tierschutzwidriger oder die Wiirde des Tieres missachtender Handlungen.

§ 1 - Name, Sitz und Geschéftsjahr

“

1. Der Verein fUhrt den NamMeN ..o . Er soll in das
Vereinsregister eingetragen werden. Nach der Eintragung fiihrt er den Namenszusatz ,,e.V.“. Der
Verein ist eingetragen beim Registergericht ... unter der Registernummer VR .............

2. Der Verein hat SEINEN SItZ N cocvceveeeieiiiieiiiiiiieeciieeeeeeeeee e aaneees

3. Das Geschéaftsjahr ist das Kalenderjahr.



§ 2 - Zwecke und Tatigkeit des Vereins

1. Der Verein verfolgt ausschliefslich und unmittelbar gemeinniitzige Zwecke im Sinne des Abschnitts

»Steuerbeglinstigte Zwecke® der Abgabenordnung.

2. Zweck des Vereins ist die Forderung .................. Der Satzungszweck wird insbesondere verwirklicht

durch:

§ 3 - Selbstlosigkeit

1. Der Verein ist selbstlos tatig; er verfolgt nicht in erster Linie eigenwirtschaftliche Zwecke. Mittel des
Vereins diirfen nur flr die satzungsmafsigen Zwecke verwendet werden. Die Mitglieder erhalten keine
Zuwendungen aus Mitteln des Vereins. Es darf keine Person durch Ausgaben, die dem Zweck des

Vereins fremd sind oder durch unverhaltnismafsig hohe Verglitungen beglinstigt werden.

2. Das Vorstandsamt und andere Vereinsamter werden grundsatzlich ehrenamtlich ausgelibt. Falls die
anfallenden Tatigkeiten der Vereinsverwaltung das zumutbare Mafs ehrenamtlicher Tatigkeit
Ubersteigen, kann eine/ ein hauptamtliche:r Geschaftsfihrer:in und das notwendige Hilfspersonal zur
Fihrung einer Geschaftsstelle angestellt werden. Eine solche Tatigkeit im Rahmen der
Vereinsverwaltung kann in diesem Fall auch von einer/ einem oder mehreren Vorstandsmitgliedern
gegen ein angemessenes Honorar ausgeiibt werden, sofern die Mitgliederversammlung dem

zustimmt. Die Hohe der Vergutung ist der Mitgliederversammlung transparent zu machen.

3. Vorstandsmitglieder und andere im Auftrag des Vereins ehrenamtlich tatigen Personen bekommen
ihre Aufwendungen in nachgewiesener Héhe vom Verein ersetzt, sofern sie nicht im Vereinsinteresse
darauf verzichten. Ein Verzicht kann durch eine Spendenquittung bestatigt werden, wenn der
Ersatzanspruch vorab durch vertragliche Vereinbarung oder durch Vorstandsbeschluss vereinbart
wurde. Wenn es die finanzielle Situation des Vereins zulasst, kann der Vorstand fiir ehrenamtlich und
unentgeltlich im Auftrag des Vereins tatige Personen die Zahlung einer pauschalen

Aufwandsentschadigung aus der Ehrenamtspauschale nach § 3 Nr. 26a EStG beschliefsen. Soll die

2



Ehrenamtspauschale einem Vorstandsmitglied zugutekommen, muss die Mitgliederversammlung

diesem Beschluss zustimmen.

§ 4 - Mitgliedschaft

1. Die Mitgliedschaft des Vereins kann auf schriftlichen Antrag erworben werden.

2. Ordentliches Mitglied des Vereins kdnnen werden
(@) jede natiirliche Person, die das 18. Lebensjahr vollendet hat,
(b) juristische Personen (insbesondere Vereine und Stiftungen) sowie offentlich-rechtliche

Korperschaften (insbesondere Gemeinden).

3. Jugendmitglieder miissen mindestens das [........ (12.)] Lebensjahr vollendet haben. Sie werden

ordentliche Mitglieder, sobald sie das 18. Lebensjahr vollendet haben.

4. Uber die Aufnahme eines Mitglieds entscheidet der Vorstand aufgrund eines schriftlichen Antrages
der/ des Bewerber:in mit einfacher Mehrheit. Minderjahrige Bewerber:innen miissen ihrem Antrag die
schriftliche Einwilligung ihrer Erziehungsberechtigten beifligen. Die Mitgliedschaft beginnt mit der
schriftlichen Bestatigung der Aufnahme. Im Falle einer Ablehnung brauchen die Ablehnungsgriinde

nicht mitgeteilt zu werden.

5. Zu Ehrenmitgliedern kann der Verein Personlichkeiten ernennen, die sich im Allgemeinen oder um
den Verein im Besonderen hervorragende Verdienste erworben haben. Uber die Ernennung und

Entziehung der Ehrenmitgliedschaft entscheidet die Mitgliederversammlung.

6. Die Mitgliedschaft endet
1. durch freiwilligen Austritt, der jeweils nur zum Ende eines Geschaftsjahres mit einer Frist
von drei Monaten schriftlich erklart werden kann,
2. durch Ausschluss oder

3. durch Tod.



§ 5 - Ausschluss und sonstige Mafsiregelungen

1. Ein Mitglied kann aus dem Verein ausgeschlossen werden, wenn es

1.

2.

dem Vereinszweck allgemein in grober Weise zuwiderhandelt;

ein unehrenhaftes Verhalten innerhalb oder aufierhalb des Vereins zeigt; dies ist
insbesondere dann der Fall, wenn ein Mitglied einer extremistischen oder an anderweitige
diskriminierende Organisation im Sinne der Praambel angehort oder eine solche
Gesinnung zum Beispiel durch das Tragen von extremistischen Kennzeichen und
Symbolen zeigt, oder mehr als einmal an einer Veranstaltung solcher Organisationen
teilnimmt;

den Verein oder dessen Ansehen in der Offentlichkeit schadigt oder Unfrieden im Verein
stiftet; eine Stérung des Vereinsfriedens ist insbesondere anzunehmen, wenn das
Miteinander nachhaltig gestoért wird, insbesondere durch alle Verhaltensweisen, die zu
einem nachhaltigen Vertrauensverlust fiihren, wie N6tigung, Beleidigung, Gible Nachrede,
Diebstahl oder andere vorsatzliche Schadigungshandlungen gegen Vorstand oder andere

Mitglieder oder den Verein als Ganzes.

2. Uber den Ausschluss entscheidet der Vorstand mit 2/3-Mehrheit nach schriftlicher oder miindlicher

Anhoérung des betroffenen Mitglieds zu den vorgeworfenen Tatbestanden.

3. Abweichend vom vorstehenden Ausschlussverfahren kann ein Mitglied in einem vereinfachten

Verfahren von der Mitgliederliste gestrichen werden, wenn es mit der Entrichtung des Jahresbeitrags

ganz oder teilweise trotz zweimaliger schriftlicher Mahnung im Rickstand ist. Die Entscheidung

hierliber trifft der Vorstand.

4. Der Beschluss ist vereinsintern unanfechtbar. Die Mitgliedschaft ruht wahrend des gesamten

Ausschlussverfahrens bis zur Rechtskraft des Ausschlusses.

Alternative zu 4. Der Beschluss nach Ziffer 1 kann vor der Mitgliederversammlung angefochten

werden, eine Klage ist nur zulassig, wenn zuvor alle internen Moglichkeiten ausgeschopft wurden. Die
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Mitgliedschaft ruht wahrend des gesamten Ausschlussverfahrens, auch wéhrend einer
vereinsinternen und gerichtlichen Anfechtung, bis zur Rechtskraft des Ausschlusses. Das Mitglied ist
abweichend davon zu laden und hat Rederecht, wenn es den Weg der Anfechtung vor der

Mitgliederversammlung bestreitet.

5. Eine Erstattung bereits entrichteter Mitgliedsbeitrage ist im Falle des Ausschlusses ausgeschlossen.

6. Gegen Mitglieder, die gegen die Satzung oder gegen die Anordnungen, beziehungsweise Regelungen
des Vorstands und/oder der Abteilungsvorstande verstofsen, oder sich vereinsschédigend verhalten,
kénnen nach vorheriger Anhérung vom Vorstand als milderes Mittel zu einem Ausschlussverfahren
auch folgende Maisnahmen verhangt werden.

a) Verwarnung (Rige);

b) Schriftlicher Verweis durch den Vorstand, versehen mit weiteren Maisregeln;

¢) Geldbufse bis zu 1000 Euro im Einzelfall;

d) Sperre fiir Vereinsaktivitédten,

e) Hausverbot fir alle Vereinseinrichtungen;, dies darf einem Mitglied indes nicht auf den Zutritt

zur Mitgliederversammlung verwehren.

Weiteres regelt eine Sanktionsordnung, die von der Mitgliederversammlung beschlossen wird.

§ 6 Rechte und Pflichten der Mitglieder

1. Ordentliche Mitglieder nach § 3 Ziffer 2 sowie Ehrenmitglieder sind berechtigt, an der Willensbildung
im Verein durch Auslibung des Antrags-, Diskussions- und Stimmrechts an Mitgliederversammlungen

teilzunehmen. Jedes Mitglied hat eine Stimme. Die Ubertragung des Stimmrechts ist unzulassig.

2. Jugendmitglieder haben ein Anwesenheitsrecht bei der Mitgliederversammlung und diirfen an

Diskussionen teilnehmen, sie haben jedoch kein eigenes Stimmrecht.



Alternative zu 2: Jugendmitglieder haben ab einem Alter von 16 Jahren alle Mitgliederrechte, sofern

Sie eine Vollmacht der Erziehungsberechtigten vorlegen.

Alternative 2: Jugendmitglieder oder auch unabhéngig vom Alter ein Stimmrecht erhalten, sofern Sie

eine Vollmacht der Erziehungsberechtigten vorlegen.

3. Bei Mitgliedern, die mit ihrer Beitragszahlung im Rickstand sind, ruht das aktive und passive

Stimmrecht bis zur Begleichung des ausstehenden Betrages.

4. Die Mitglieder sind berechtigt, an allen Veranstaltungen des Vereins teilzunehmen sowie die
allgemein zuganglichen Einrichtungen des Vereins zu benutzen. Der Vorstand kann hierzu eine
Nutzungsordnung/ Hausordnung erlassen, die insbesondere Betretungszeiten und —zwecke regelt,

und bei Missachtung Sanktionen wie Hausverbote aussprechen.

5. Die Mitglieder sind verpflichtet, mit ihrer ganzen Kraft dem Zweck des Vereins (§ 2) zu dienen und

diesen zu fordern.

§ 7 - Beitrdge

1. Jedes Vereinsmitglied hat den Jahresbeitrag zu entrichten, dessen Hoéhe die
Mitgliederversammlung beschliefst; jedem Mitglied steht eine freiwillige, héhere Zahlung
(Dauerspende) frei. Jugendmitglieder sowie Ehrenmitglieder sind von der Beitragspflicht befreit.
Mitgliedern, die unverschuldet in Not geraten sind, konnen die Beitrage durch Vorstandsbeschluss auf

Antrag gestundet oder fiir die Zeit der Notlage teilweise oder ganz erlassen werden.



2. Die Hohe des Jahresbeitrags von juristischen Personen und Koérperschaften setzt der Vorstand im

Einvernehmen mit diesen fest.

3. Die Beitrage nach Ziffer 1 und 2 kdénnen in einer Beitragsordnung geregelt werden, iber die die

Mitgliederversammlung beschliefst.

4. Der Jahresbeitrag ist jeweils bis zum 31. Marz eines jeden Jahres ohne besondere Aufforderung

fallig.

§ 8 - Vereinsorgane

Organe des Vereins sind
1. der Vorstand,

2. die Mitgliederversammlung.

§ 9 - Vorstand

1. Ein Vorstand wird von der Mitgliederversammlung gewahlt, bestehend aus fiinf bis sieben
nattrlichen Personen, und zwar

(@) der/dem 1. Vorsitzenden,

(b) der/ dem 2. Vorsitzenden,

(c) der/ dem Schriftfiihrer:in,

(d) der/ dem Schatzmeister:in,

(e) der/ dem Jugendvertreter:in sowie

(f) ein bis drei Beisitzer:innen.



2. Vorstandsmitglied kann nur werden,

wer Mitglied des Vereins ist.

- wer sich nicht in einem Anstellungsverhaltnis mit dem Verein befindet.
Fiir die/ den Jugendvertreter:in gilt zusatzlich, dass die/ er zu Beginn des Geschéftsjahres

mindestens 18 Jahre alt sein muss und das 30. Lebensjahr noch nicht vollendet haben darf.

3. Der Vorstand ist (als Gremium) fir alle Aufgaben zustandig, die nicht durch die Satzung einem
anderen Vereinsorgan zugewiesen sind. In seinen Wirkungskreis fallen insbesondere folgende
Angelegenheiten:
(a) Erstellung des Jahresvoranschlages sowie Abfassung des Jahresberichtes und
Rechnungsabschlusses,
(b) Vorbereitung der Mitgliederversammlung,
(c) ordnungsgemafse Verwaltung und Verwendung des Vereinsvermogens, letzteres mit
Ausnahme im Falle des Vereinsendes,
(d) die Aufnahme und Streichung von Vereinsmitgliedern,

(e) die Schaffung neuer Stellen, oder Streichung oder Anderung vorhandener im Stellenplan.

§ 10 - Aufgabenbereich des Vorstands

1. Geschéaftsfiihrender Vorstand im Sinne des § 26 BGB sind die/ der 1. und 2. Vorsitzende. Sie
vertreten den Verein gerichtlich und aufsergerichtlich und sind jeder fiir sich allein
vertretungsberechtigt.

2. Dem geschaftsfiihrenden Vorstand obliegen folgende Aufgaben:

(a) Geschaftsflihrung des Vereins,
(b) Durchfiihrung der Beschliisse der Mitgliederversammlung,
(¢) Einberufung und Leitung der ordentlichen und der aufderordentlichen

Mitgliederversammlungen,



(d) die Abmahnung und Kiindigung von Angestellten des Vereins, sowie deren Anstellung,
wenn nur eine vorhandene Stelle neu besetzt wurde oder zuvor im Stellenplan eingefligt
wurde,

(e) Erledigung aller Geschaftsflihrungsaufgaben allein, soweit diese nicht per Satzung oder
Geschaftsordnung anderen Vorstandsmitgliedern oder dem Gesamtvorstand zugewiesen

sind, oder von besonderer Bedeutung fiir den Verein im Sinne des § 10 Ziffer 1 sind.

3. Der geschaftsfiihrende Vorstand hat den Gbrigen Vorstand Uber alle laufenden Angelegenheiten zu

informieren.

4. Der Vorstand agiert als mehrkopfiges Gremium arbeitsteilig. Soweit in dieser Satzung nichts anders
geregelt richtet sich der jeweilige Aufgabenbereich der Vorstandsmitglieder und die
Geschaftsaufteilung im Falle der Verhinderung von Vorstandsmitgliedern nach der Geschaftsordnung
des Vorstandes. Errichtung und Anderung der Geschaftsordnung erfolgt durch den Vorstand per

Beschluss mit 2/3-Mehrheit.

§ 11 - Vorstandswahlen; Kooption; Suspendierung

1. Die Mitglieder des Vorstands werden, und zwar jedes einzelne fiir sein Amt, von der
Mitgliederversammlung flir die Dauer von zwei [drei, vier ...] Jahren gewahlt mit der Mafsgabe, dass ihr

Amt bis zu Durchfiihrung der Neuwabhl fortdauert.

2. Die Wahl zum Vorstand ist von einem von der Versammlung zu bestimmenden neutralen
Wahlleiter:in durchzuflihren. Gewabhlt ist, wer Uber die Halfte der abgegebenen Stimmen auf sich
vereint. Erreicht kein Mitglied im ersten Wahlgang die absolute Mehrheit, ist in einer Stichwahl iber

die beiden Bewerber:innen, die die meisten Stimmen erhalten haben, abzustimmen.

3. Abweichend von Ziffer 1 und 2 kann die/ der Versammlungsleiter:in bei Amtern, die die jeweils
gleiche Bezeichnung haben, wie oben die ,,Beisitzer:in“, eine Listenwahl durchfiihren. Dazu erhalt jede
Person so viele Stimmen wie Platze zu wahlen sind. Auf jede/ jeden Bewerber:in kann maximal eine

Stimme abgegeben werden. Gewahlt sind die jeweiligen Kandidat:innen mit den meisten Stimmen,
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unabhangig davon ob die absolute Mehrheit erreicht wurde. Es geniigt die relative Mehrheit der

jeweiligen Kandidat:innen.

4. Scheidet ein Vorstandsmitglied vorzeitig aus, so ist eine aufserordentliche Mitgliederversammlung
zur Durchfiihrung der Ersatzwahl fiir die Dauer der restlichen Amtszeit einzuberufen. Eine Ersatzwahl
kann unterbleiben, wenn die Neuwahl in nicht mehr als sechs Monaten vorzunehmen und der Vorstand

trotz Ausscheidens eines Mitglieds beschlussfahig geblieben ist.

Alternativen zu 4: Scheidet ein einzelnes Vorstandsmitglied vorzeitig aus, kann der Vorstand mit

einfacher Mehrheit der noch verbliebenen Mitglieder fir die restliche Amtszeit einen kommissarischen

Nachifolger bestellen (Kooption), in diesem Fall scheidet eine Ersatzwahl aus.

5. Der Vorstand hat das Recht, seinen Kreis durch sachverstandige Personen zu erweitern, die die
Aufgabe haben, den Vorstand zu unterstiitzen und fachlich zu beraten. Die kooptierten
Vorstandsmitglieder (Beirdte) haben in den Vorstandssitzungen kein Stimmrecht. Sie werden durch
Beschluss des Vorstands mit einfacher Mehrheit eingesetzt. IThre Amtszeit endet spatestens mit der

Amtszeit des sie kooptierenden Vorstands.

6. Liegt der dringende Verdacht vor, dass ein Mitglied des Vorstands gegen seine Sorgfaltspflichten
vorsatzlich oder grob fahrlassig verstofsen hat, so kénnen ihm spezifische Amtsbefugnisse,
insbesondere Kontovollmacht oder Schliisselgewalt vorlaufig entzogen werden. Dafiir ist ein
Vorstandsbeschluss mit 2/3-Mehrheit notwendig. Eine endglltige Abberufung eines Mitglieds des

Vorstands kann nur durch die Mitgliederversammlung erfolgen.
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§ 12 - Beschlussfassung

1. In Angelegenheiten besonderer Bedeutung fasst der Vorstand Mehrheitsbeschliisse. Der Vorstand
ist beschlussfahig, wenn die/ der Vorsitzende und mindestens zwei weitere Vorstandsmitglieder im
Amt sind. Eine besondere Bedeutung flr den Verein ist in der Regel gegeben beim Kauf, Verkauf und
der Belastung von Grundstiicken und Wohnungseigentum sowie Rechtsgeschaften, die im Einzelfall
10.000 Euro oder Dauerschuldverhaltnissen, die eine jahrliche Belastung von 24.000 Euro

Uberschreiten

2. Der Vorstand kann in einer Sitzung Beschlusse fassen, wenn alle Mitglieder eine Woche vor dem
Sitzungstermin eingeladen und mindestens drei Mitglieder erschienen sind. Die Einladung durch die/
den 1. Vorsitzende:n oder bei deren/ dessen Verhinderung durch die/ den 2. Vorsitzende:n kann in

Textform oder mundlich erfolgen. Die Bekanntgabe einer Tagesordnung ist nicht erforderlich.

3. Der Vorstand entscheidet mit einfacher Mehrheit mit Ausnahme des Falles des Ausschlusses eines
Mitglieds, fir den eine 2/3-Mehrheit erforderlich ist. Bei Stimmengleichheit gibt die Stimme der/ des
1. Vorsitzenden beziehungsweise des die Sitzung leitenden Vorstandsmitglieds den Ausschlag. Einer
Vorstandssitzung bedarf es nicht, wenn alle Vorstandsmitglieder einem Beschlussantrag schriftlich

zustimmen.

4. Die Vorstandsbeschlisse sind zu protokollieren und von der/ vom jeweiligen Sitzungsleiter:in zu
unterschreiben.

§ 13 - Mitgliederversammlung

1. Die ordentliche Mitgliederversammlung findet in jedem Jahr mindestens einmal statt und soll
moglichst im ersten Halbjahr vom Vorstand einberufen werden. Eine aufserordentliche
Mitgliederversammlung ist einzuberufen, wenn es das Interesse des Vereins erfordert oder wenn 1/3

der Vereinsmitglieder dies unter Angabe des Grundes schriftlich verlangen.

2. Die Einladung zur Mitgliederversammlung muss durch den Vorstand schriftlich mit einer Frist von

14 Tagen unter Angabe einer Tagesordnung erfolgen.
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Alternativ 2: Die Einladung kann in Textform [zum Beispiel auch E-Mail] erfolgen.

ODER:
Die Einladung kann durch Verdffentlichung... in [genaue Benennung der Vereinszeitung oder einer
namentlich zu benennenden ortlichen Tageszeitung] und erganzend durch Aushang [an

Geschéftsstelle/Tierheim] erfolgen.

3. Zur fristgerechten Ladung ist die Versendung an die letzte bekannte Adresse eines jeden Mitglieds
ausreichend. Zugang gilt bei Ladung per Post einen Tag nach Versenden als erfolgt, bei Ladung per E-
Mail oder Veréffentlichung am selben Tag. Hat ein Mitglied seinen Umzug nicht unverziiglich mitgeteilt,

kann sie/ er sich auf einen Zugangsmangel nicht berufen.

4.  Die Mitgliederversammlung kann als  Prasenzversammlung oder als virtuelle
Mitgliederversammlung abgehalten werden. Die virtuelle Mitgliederversammlung erfolgt durch
Einwahl aller Teilnehmer:innen in einer nur fir Mitglieder mit ihren Legitimationsdaten und einem
gesonderten Zugangswort zugénglichen Video-oder Telefonkonferenz. Den Mitgliedern ist spdtestens
vier Stunden vor Beginn der Mitgliederversammlung per E-Mail die Einwahldaten fir die Video- oder
Telefonkonferenz ~mitzuteilen. Eine Kombination von Prdsenzveranstaltung und virtueller
Mitgliederversammlung ist moglich, indem den Mitgliedern die Méoglichkeit erdffnet wird, an der
Prasenzversammlung mittels Video- oder Telefonkonferenz teilzunehmen. Die Form wird durch

Vorstandsbeschluss festgelegt und mit der Ladung zur Mitgliederversammlung fristgerecht mitgeteilt.

5. Der Mitgliederversammlung sind folgende Aufgaben vorbehalten:

(@) Entgegennahme und Genehmigung des schriftlichen Jahresberichtes des Vorstands und
des Rechnungsabschlusses und Entlastung des Vorstands,

(b) Beschlussfassung Giber den Voranschlag,

(c) Wahl des Vorstands sowie von zwei Rechnungsprifer:innen,

(d) Abberufung aller gewahlten Amtsinhaber:innen bei Pflichtverletzung,

(e) Festsetzung der Hohe des Beitrages flr das nachste Geschaftsjahr,
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(f) Verleihung und Aberkennung der Ehrenmitgliedschaft,
(g) Beschlussfassung liber Satzungsanderung und die freiwillige Auflésung des Vereins,

(h) Beratung und Beschlussfassung liber sonstige auf der Tagesordnung stehende Fragen.

6. Die Versammlung wird von der/ vom 1. Vorsitzenden, bei dessen Verhinderung von der/ vom 2.
Vorsitzenden geleitet, wenn die Mitgliederversammlung nicht (ber eine:n anderen

Versammlungsleiter:in beschliefst.

7. Die Mitgliederversammlung ist ohne Riicksicht auf die Zahl der erschienenen Mitglieder
beschlussfahig. Die Beschlussfassung erfolgt durch einfache Stimmenmehrheit der giiltig
abgegebenen Stimmen, sofern nicht anders geregelt. Zur Satzungsanderung und Auflésung des
Vereins ist abweichend davon eine Stimmenmehrheit von % der giiltig abgegebenen Stimmen
erforderlich. Zur Anderung des Vereinszwecks ist die Zustimmung aller Mitglieder erforderlich; die
Zustimmung der in der Mitgliederversammlung nicht erschienenen Mitglieder muss in diesem Fall
schriftlich erfolgen. Stimmengleichheit gilt als Ablehnung. Stimmenenthaltungen werden bei der
Ermittlung des Mehrheitsverhaltnisses nicht mitgezahlt. Stimmen, deren Ungiiltigkeit die/ der

Vorsitzende der Versammlung feststellt, gelten als nicht abgegeben.

8. Giltige Beschliisse kdnnen grundsatzlich nur zur fristgemafs bekanntgemachten Tagesordnung

gefasst werden.

9. Initiativantrage von stimmberechtigten Mitgliedern sind nach pflichtgemafsem Ermessen vom
Vorstand auf die Tagesordnung zu setzen, wenn sie rechtzeitig eingereicht sind. Antrage sind bis
spatestens zehn Tage vor dem Termin der Mitgliederversammlung schriftlich mit kurzer Begriindung
eingereicht werden. Ein Sachantrag muss zudem auf die Tagesordnung genommen werden, wenn er
mindestens von 1/3 der Vereinsmitglieder belegt durch Unterschriften unterstiitzt wird. Verspatete
Antrage werden als Dringlichkeitsantrage behandelt, die von der Mitgliederversammlung mit einfacher
Mehrheit anerkannt werden kénnen, aufser es handelt sich um Antrage auf Satzungsanderungen oder

die Vereinsauflosung.

10. Die Beschlussfassung erfolgt grundsatzlich durch Handheben. Wahlen sind auf Antrag auch nur
einer/ eines Versammlungsteilnehmer:in schriftlich und geheim durchzuflihren. Sonstige
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Beschlussfassungen und Abstimmungen werden schriftlich durchgefiihrt, wenn mindestens 1/3 der

Erschienenen es verlangt.

§ 14 - Beurkundung der Beschliisse der Vereinsorgane

Die von den Vereinsorganen (§ 6 der Satzung) gefassten Beschliisse sind schriftlich niederzulegen und
von der/ dem jeweiligen Sitzungsleiter:in und der/dem Schriftfiihrer:in zu unterschreiben. Die

Beschliisse sind in der nachsten Versammlung des Organs zu verlesen und zu genehmigen.

§ 15 - Rechnungspriifung

1. Bis zu zwei Rechnungsprifer:innen werden von der Mitgliederversammlung auf die Dauer von zwei
Jahren gewahlt. Sie bleiben bis zur Wahl neuer Rechnungspriifer:innen im Amt. Wiederwahl ist
zulassig. Sie dirfen nicht Mitglieder des Vorstands sein. Die Rechnungsprifer:innen miissen die

Fahigkeit besitzen, eine Buchprifung ordnungsgemais durchflihren zu kénnen.

2. Die Vermdgensverhaltnisse des Vereins sind mindestens einmal im Jahr nach Ablauf eines jeden
Geschaftsjahres so rechtzeitig zu prifen, dass in der ordentlichen Mitgliederversammlung ein Bericht
Uber die Vermogensverhaltnisse des Vereins erstattet werden kann. Der Bericht der

Rechnungspriifer:innen ist schriftlich niederzulegen.

3. Die Rechnungspriifer:innen kénnen jederzeit Einsicht in die Vermégensverhaltnisse des Vereins
nehmen. Ihr Prifungsauftrag beschrankt sich auf die Rechnungsfiihrung sowie auf die Priifung, ob die
Mittel wirtschaftlich verwendet worden sind, ob die Ausgaben sachlich begriindet, rechnerisch richtig

und belegt sind.
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§ 16 - Haftung des Vereins seinen Mitgliedern gegeniiber

Fur Schaden gleich welcher Art, die einem Vereinsmitglied aus der Teilnahme an Veranstaltungen oder
durch die Benutzung der Vereinseinrichtungen entstanden sind, haftet der Verein nur, wenn einem
Organmitglied oder einer sonstigen Person, flir die der Verein nach den Vorschriften des buirgerlichen

Rechts einzustehen hat, Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit zur Last fallt.

§ 17 - Datenschutz

1. Der Verein erhebt, verarbeitet und nutzt personenbezogene Daten seiner Mitglieder (£inzelangaben
Gber persénliche und sachliche Verhéltnisse) unter Einsatz von Datenverarbeitungsanlagen (£DV) zur
Erflllung der gemafs dieser Satzung zulassigen Zwecke und Aufgaben, beispielsweise im Rahmen der
Mitgliederverwaltung. Dies betrifft insbesondere folgende Mitgliederdaten: Name und Anschrift,
Geburtsdatum, Telefonnummern (Festnetz und Mobil) sowie E-Mailadresse und die Bankverbindung.

Jedem Vereinsmitglied wird eine Mitgliedsnummer zugeordnet.

2. Der Verein beachtet die Datenschutzgrundsatze und versichert, personenbezogene Daten lber die
Zwecke der Mitgliederverwaltung hinaus nur zu verarbeiten, wenn dies zur Forderung des
Vereinszwecks erforderlich ist und keine Ubergeordneten Schutzinteressen der Verarbeitung
entgegenstehen. Eine anderweitige, tiber die Erfiillung seiner satzungsgemafien Aufgabe und Zwecke
hinausgehende Datenverwendung ist dem Verein nur erlaubt, sofern er aus gesetzlichen Griinden
hierzu verpflichtet ist. Ein Datenverkauf ist nicht statthaft.

3. Die personenbezogenen Daten werden dabei durch geeignete technische und organisatorische

Mafsnahmen vor unbefugter Kenntnisnahme dritter Personen geschiitzt.

4. Jedes Mitglied hat im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften das Recht auf Auskunft Gber die zu
ihrer/ seiner Person gespeicherten Daten, deren Empfanger:in und den Zweck der Speicherung sowie
auf Berichtigung, wenn sie unrichtig sind sowie auf Loschung oder Sperrung ihrer/ seiner Daten, sofern

kein Speichergrund mehr besteht.
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5. Bei Austritt oder Ausschluss eines Mitglieds werden Name, Adresse und Geburtsjahr des Mitglieds

aus der Personenverwaltung nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist, die zehn Jahre ab Ende

des Jahres, in dem die Mitgliedschaft beendet wurde, gel6scht.

§ 18 - Mitgliederliste

1. Die dem Verein ibermittelten persénlichen Daten werden im Rahmen der Mitgliederverwaltung

verarbeitet und zum Zwecke der Durchfiihrung des Mitgliedschaftsverhdltnisses gespeichert. Name

und Adresse des Mitglieds werden in eine Mitgliederliste Uberflihrt, die als Datei oder in Papierform

vorliegen kann.

2. Bei Austritt oder Ausschluss eines Mitglieds wird das Mitglied unverziiglich aus der Mitgliederliste

geldscht.

3. Die Mitgliederliste wird ausschliefdlich vereinsintern durch Vorstandsmitglieder, befugte

Ehrenamtliche oder Mitarbeiter:innen verarbeitet. Sie wird nicht an dritte Personen weitergegeben, zur

Einsicht zur Verfligung gestellt oder 6ffentlich ausgehangt, aufser in folgenden Fallen:

a)

b)

Vereinsmitglieder haben ein Recht auf Einsichtnahme in die Mitgliederliste. Macht ein
Mitglied glaubhaft, dass es die Mitgliederliste zur Wahrnehmung ihrer/ seiner
satzungsgemafden Rechte bendétigt, und erklart, die Daten nicht missbrauchlich zu
verwenden, wird ihr/ ihm eine gedruckte Kopie der Liste mit Namen und Adressen gegen
die schriftliche Versicherung ausgehdndigt, dass die Daten nicht zu anderen als

Vereinszwecken Verwendung finden.

Ausnahmsweise ist eine Weitergabe rechtlich zulassig, soweit der Verein im Rahmen einer
gesetzlichen Verpflichtung gegeniiber Behdrden, als Mitglied von Dachverbanden oder
gegenliber anderweitig berechtigten  Personen verpflichtet ist, bestimmte

personenbezogene Daten zu melden.
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§ 19 - Verbandsmitgliedschaften

1. Der Verein ist Mitglied ......ccccceevevruennen.

2. Der Vorstand teilt dem Dachverband jeweils Wechsel im Vorstand, Satzungsanderungen und weitere

wichtige Vereinsentscheidungen mit.

§ 20 - Satzungsénderungen

1. Eine Satzungsanderung kann nur in einer ordentlichen Mitgliederversammlung mit derin § 11 Abs.

5 festgelegten Stimmenmehrheit beschlossen werden.

2. Eine Beschlussfassung iiber eine Satzungsinderung kann nur erfolgen, wenn die Anderungen
einschliefslich einer kurzen Begriindung unter Beachtung der fir die Einladung zur

Mitgliederversammlung geltenden Frist und Form allen Mitgliedern mitgeteilt worden sind.

3. Der Vorstand wird erméachtigt, an dieser Satzung redaktionelle Anderungen und Anderungen, zu
denen der Verein gesetzlich oder behordlich verpflichtet ist, mit einem Vorstandsbeschluss

durchzufiihren.

§ 21 - Auflosung des Vereins

1. Die Auflésung des Vereins kann nur in einer dazu einberufenen Mitgliederversammlung mit der in §

11 Abs. 5 festgelegten Stimmenmehrheit beschlossen werden.

2. Falls die Mitgliederversammlung nichts anderes beschliefst, sind die/ der 1. und 2. Vorsitzende zu
Liquidator:innen ernannt. Zur Beschlussfassung der Liquidator:innen ist Einstimmigkeit erforderlich.
Die Rechte und Pflichten der Liquidator:innen bestimmen sich nach den Vorschriften des Birgerlichen

Gesetzbuches (6§ 47 ff. BGB).
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3. Bei Auflésung des Vereins oder bei Wegfall steuerbegilinstigter Zwecke fallt das Vermdgen des
Vereins an ......cccceeeeeneenne , die/ der es unmittelbar und ausschliefslich fiir gemeinniitzige Zwecke zu

verwenden hat.

§ 23 - Inkrafttreten

Diese Satzung tritt mit ihrer Eintragung ins Vereinsregister in Kraft.

Diese Satzung wurde in der Mitgliederversammlung vom............ mit der hierflr erforderlichen Mehrheit
beschlossen.
Termin der Eintragung: ......... (gegebenentfalls, nachtrdglich zu erganzen)

Fur die Richtigkeit der Satzungsfassung:

Vorsitzende:r Schriftfihrer:in
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Spendenbescheinigung

Uber Zuwendungen im Sinne des § 10 b des Einkommensteuergesetzes an eine derin § 5
Abs. 1 Nr. 9 des Korperschaftsteuergesetzes bezeichneten Korperschaften,

Personenvereinigungen oder Vermdgensmassen

Art der Zuwendung:

Geldzuwendung

Name, Vorname Strafse PLZ, Ort
Betrag der Zuwendung In Buchstaben Tag der Zuwendung
€

Es handelt sich nicht um den Verzicht auf Erstattung von Aufwendungen.

e Wir sind wegen Forderung der Volks- Berufsbhildung sowie der Studentenhilfe, Hilfe fir politische,
rassistische oder religios Verfolgte, fir Flichtlinge und Vertriebene, Erziehung, Hilfe fiir Aussiedler
und Spataussiedler, nach dem letzten uns zugegangenen Freistellungsbescheid des Finanzamts fiir
Korperschaften I, StNr. 27/680/53540 vom 14.10.2021 fiir die Jahre 2018 bis 2020 nach § 5 Abs. 1
Nr. 9 des Korperschaftsteuergesetzes und nach § 3 Nr. 6 des Gewerbesteuergesetzes von der

Gewerbesteuer befreit.

Es wird bestatigt, dass

Zwecken dient.

es sich nicht um Mitgliedsbeitrage, sonstige Mitgliedsumlagen oder
Aufnahmegebiihren handelt und der Zuwendung nur zur Férderung der in der Vereinssatzung genannten

Ort, Datum
Berlin,

Unterschrift

Hinweis:

Wer vorsatzlich oder grob fahrlassig eine unrichtige Zuwendungsbestatigung erstellt oder veranlasst, dass Zuwendungen
nicht zu den in der Zuwendungsbestatigung angegebenen steuerbegiinstigten Zwecken verwendet werden, haftet flr die
entgangene Steuer (§ 10b Abs. 4 EStG, § 9 Abs. 3 KStG, § 9 Nr. 5 GewStG).

Diese Bestatigung wird nicht als Nachweis fiir die steuerliche Berlicksichtigung der Zuwendung anerkannt, wenn das

Datum des Freistellungs-bescheides langer als 5 Jahre bzw. das Datum der Feststellung der Einhaltung der
satzungsmafiigen Voraussetzungen nach § 60a Abs. 1 AO langer als 3 Jahre seit Ausstellung des Bescheides zurlickliegt

(§ 63 Abs. 5 AO).




Vereinfachte Steuererklarung fiir gemeinntitzige Vereine

Gemeinnutzige Vereine werden hinsichtlich der Koérperschaftsteuer in der Regel alle drei
Jahre daraufhin Gberprift, ob die Voraussetzungen fiir die Gewahrung der Gemeinnitzigkeit
nach § 52 Abgabeordnung (AO) (weiterhin) bestehen. In den meisten Fallen reicht dazu eine
vereinfachte Steuererklarung mit dem Hauptvordruck der Kérperschaftssteuererklarung KSt
4, der mit der Anlage Gem (Gemeinniitzigkeitserklarung) zusammen eingereicht wird.

Hier erfahren Sie, in welchem Fall die vereinfachte Steuererklarung maoglich ist und wie das
Formular (Version: fiir 2019) im Elster Onlineportal auszufiillen ist. Die Abgabefrist ist immer
der 31. Juli des Folgejahres.

Jahreseinnahmen Jahreseinnahmen Jahreseinnahmen
(aufser Zuwendungen, (aufser Zuwendungen, (aufser Zuwendungen,
Mitgliedsbeitragen und Mitgliedsbeitragen und Mitgliedsbeitragen und
Spenden) Spenden) Spenden)
— liber 22.000 €

¥ \ 4 ¥

Von der Es bestehtevtl. Umsatzsteuerpflicht Eine Steuerberatung
Umsatzsteuerpflicht befreit 19 UStG prifenevtl. Befreiung wird empfohlen.
nach §19 UStG nach § 4 UStG prifen Belege nach
(Kleinunternehmerregelung) 14 USG priifen§23 UstG
Pauschalen Vorsteuerabzug priifen

g

Vereinfachte Steuerklarung

1) Im Elster Onlineportal auf der Startseite der Kérperschaftsteuererklarung nur die
Steuernummer eingeben oder Daten aus dem Profil Gbernehmen.

2) Im Seitenment Uber Anlagen hinzufiigen/entfernen Hauptvordruck KSt 1 und Anlage
Gem auswahlen, alle anderen vorausgewahlten Anlagen abwahlen.

3) Die beiden Formulare wie folgt ausfillen:



Vertrage und Vergaben im Rahmen o6ffentlich

geforderter Projekte

In vielen Projekten sind Ausgaben fiir Honorare eingeplant. Um diese am Ende bei den

Zuwendungsgebern abrechnen zu kénnen, muss nachgewiesen werden, dass die Honorarmittel

auch tatsachlich gezahlt wurden. Zu diesem Zweck missen wahrend der Projektdurchfiihrung

entsprechende Vertragsunterlagen und Zahlungsnachweise erzeugt und dann mit dem

Zwischen- oder Verwendungsnachweis beim Zuwendungsgeber eingereicht werden.

1) Vertragsunterlagen

Vertrag + ggf. Vergabedokumentation

Beleg Uiber die Zahlung des Honorars (= Rechnung + Zahlungsbeleg + Kontoauszug)

ggf. zusatzlich Qualifizierungsnachweise, Lebenslauf oder Stundennachweis o. a. des/der
Vertragspartners/in (zutreffende Bestimmungen sind Zuwendungsbescheid und
Projektunterlagen zu entnehmen)

2) Rechnung & Zahlungsnachweis

Rechnungen sollten an den Trager adressiert sein.

Rechnungen sollten folgende Angaben enthalten: Name und Anschrift des/der
Rechnungsstellers/in, Rechnungsdatum (muss zeitlich nach dem Leistungsdatum liegen),
Rechnungsnummer, Steuernummer oder Umsatzsteuernummer (NICHT Steuer-ID!),
Leistung und Leistungszeitraum (Datum, ggf. in Rechnung gestellte Stunden),
Projekt/Bezug zum Projekt muss deutlich werden, vertraglich vereinbarte Brutto-
Honorarsumme, Angaben zur steuerlichen Behandlung (d. h. wird Umsatzsteuer bezahlt
oder nicht), Bankdaten.

Rechnungen sind ohne Unterschrift giiltig. Digital eingereichte Rechnungen sollten besser
immer zusammen mit der dazugehdrigen E-Mail eingereicht werden. Eine digital
geschickte Rechnung sollte keine Unterschrift enthalten, da ihr Ausdruck sonst als Kopie

gilt.

Zahlungsnachweise bestehen aus:

Uberweisungsbeleg

Kontoauszug

- ggf. auf diesen Dokumenten andere Uberweisungen od. Buchungen/Kontostinde schwérzen!

3) Erstellung von Vertragen

Honorarvertrage konnen nur mit natiirlichen Personen (freie Mitarbeiter:innen,
Selbststandige) abgeschlossen werden, aber nicht z. B. mit Vereinen. Werkvertrage oder
Leistungsvertrage konnen sowohl mit natlrlichen, als auch mit nicht-natiirlichen
Personen abgeschlossen werden. Hier sollte dann stets eine Vergiitung statt eines
Honorars vereinbart werden.

Bei einem Leistungsvertrag bezieht sich der Auftrag auf eine bestimmte Leistung, die in
einer vertraglich vereinbarten Anzahl von Stunden erbracht werden soll.



Bei der Erstellung eines Produkts, z. B. eines Printprodukts o. &., wird ein Werkvertrag
abgeschlossen. Hier ist nicht entscheidend, wie viele Leistungsstunden erbracht werden,
es zahlt alleine das vorher vertraglich vereinbarte Ergebnis (z. B. eine Broschiire, ein Film
0. 4.). Um die sparsame und wirtschaftliche Verwendung der Mittel nachzuweisen, ware
es in diesem Fall sinnvoll, Vergleichsangebote andere Anbieter einzuholen und eine
Vergabe durchzufiihren, auch wenn die Vergabeordnung (s. u.) das nicht explizit verlangt.
Vertrage sollten immer folgende Angaben enthalten: Name und Adresse des/der
Auftragnehmers/in, Leistung, Brutto-Honorarsumme (ggf., je nach Projekt bzw.
Forderprogramm, auf Basis einer giiltigen Honorarordnung), Leistungszeitraum, Angaben
zur Rechnungsstellung, Vertragsdatum (darf nicht nach Leistungsdatum liegen) und
Unterschriften der Vertragspartner:innen (fiir den Projekttrager muss das immer der/die
Geschaftsfihrer:in oder Mitglieder des Vorstands sein).

Vertrage dirfen nur bis zu einer Summe von 1.000 € pro Kalenderjahr direkt an eine:n
Auftragnehmer:in vergeben werden Ab 1.001-25.000 € muss eine Vergabe durchgefihrt
und drei Vergleichsangebote eingeholt werden (s. u.).

4) Vergabe von Auftragen nach der Unterschwellenvergabeordnung (UVgO)

Auftrage bis zu einer Summe von 1.000 € konnen direkt als ,,Direktvergabe“ vergeben
werden (§14 UVg0). Es missen keine Vergleichsangebote eingeholt werden, der Auftrag
kann einfach an dafir qualifizierte Person vergeben werden. Achtung: die Summe von
1.000 € gilt pro Auftragnehmer:in pro Kalenderjahr. D.h. wenn zwei Auftrage innerhalb
eines Kalenderjahres an dieselbe Person vergeben werden sollen, darf insgesamt die
Summe von 1.000 € nicht Uberschritten werden. Andernfalls muss eine Vergabe
durchgeflihrt werden

Auftrage ab 1.001€ bis 25.000 € missen als ,Verhandlungsverfahren ohne
Teilnahmewettbewerb* (812 uvg0) durchgeflhrt werden. ,Ohne
Teilnahmewettbewerb® bedeutet, dass der Auftrag nicht o6ffentlich ausgeschrieben
werden muss, es miissen lediglich drei Vergleichsangebote eingeholt werden. Hierflr
muss eine schriftliche Leistungsbeschreibung des Honorarauftrags erstellt und an drei
Anbieter:innen geschickt werden, die damit zur Abgabe eines Angebots aufgefordert
werden. Die Leistungsbeschreibung muss enthalten: Eine detaillierte Beschreibung des
Auftrags, Mindestanforderungen an die Anbieter:innen und die Zuschlagskriterien. Also:
Was soll gemacht werden? Was muss der/die Anbieter:in konnen? Nach welchen Kriterien
wird entschieden, wer den Auftrag bekommt, z. B. Qualifizierung, Erfahrung, Preis? Bitte
beachten: Es muss in der Regel vornehmlich auf Grundlage des Preises entschieden
werden (aufgrund des Grundsatzes der sparsamen Bewirtschaftung der Mittel, vgl.
ANBest-P). Meistens gibt es aber auf Grundlage des bewilligten Finanzplans ohnehin ein
festes Budget flir den Auftrag. Achtung: Es dirfen nicht immer wieder dieselben Anbieter
zur Angebotsabgabe aufgefordert werden, sondern diese missen regelmafsig wechseln.
Die Verhandlungsvergabe und deren Ergebnis muss in einem Vergabevermerk

dokumentiert werden. Der Vergabevermerk sollte folgende Angaben enthalten: Projekt,



zu vergebende Leistung, Vergabezeitraum, Namen der Anbieter:innen, Datum der
Auswahl, ausgewahlte:r Anbieter:in, Begriindung fir die Auswahl (z. B. Preis, Erfahrung
mit ahnlichen Auftrdgen o0.4.). Auch die bei der Vergabe angefertigte
Leistungsbeschreibung ist Bestandteil des Vergabevermerks. Die Vergabedokumentation
muss zusammen mit den zugehoérigen Vertragsunterlagen und dem Zahlungsbeleg im
Rahmen des Verwendungsnachweises eingereicht werden.
Ausnahme: Manche Auftrage koénnen auch ohne Vergabe direkt an eine:n
Auftragnehmer:in vergeben werden, auch wenn ihre Summe 1.000 € Uibersteigt. Dies trifft
z. B. auf Auftrage zu, die unmittelbar an vergangene Leistungen anschliefsen oder wo
der:die ausgewahlt Auftragnehmer:in in besonderer Weise qualifiziert fiir die Erfillung des
Auftrags ist (UVgO Abschnitt 2 Unterabschnitt1 § 5.,§ 7., § 12.).
Beispiel: Ein Auftragnehmer erstellt in einem ersten Auftrag eine Webplattform fir ein
offentlich gefordertes Projekt. Im Folgejahr soll ein Auftrag in Héhe von mehr als 1.000 €
fir den Websupport dieser Plattform vergeben werden. Eigentlich misste nun eine
Vergabe mit Vergleichsangeboten durchgefiihrt werden. Da aber ausschliefslich der
urspriingliche Auftragnehmer technisch in der Lage ist, den Websupport zu leisten, da die
Plattform sein Produkt ist, darf der Auftrag hierfiir direkt an diesen vergeben werden.

e Auftrage ab 25.000 € miissen 6ffentlich ausgeschrieben werden. Da dieser Fall in der
Projektarbeit eher selten auftritt, verweisen wir hier aus Platzgriinden direkt auf die
Unterschwellenvergabeordnung (UVgO).

Quellen: Unterschwellenvergabeordnung (UVg0), Allgemeine Nebenbestimmungen fiir
Zuwendungen zur Projektforderung (ANBest-P)





